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Flucorrex AG e Wiler Str. 1692 » 9230 Flawil / Switzerland ¢ Tel. +41 71 394 24-00 » www.flucorrex.ch

Die Flucorrex AG ist als weltweit tatiges, mittelstandisches Unternehmen ein flihrender Hersteller von
Spezialwarmetauschern und Apparaten fiir die Umwelt-, Energie- und Trocknungstechnik

Zur Verstarkung unseres Teams an unserem Firmensitz in Flawil SG suchen wir eine(n)

Kauffrau / Kaufmann Auftragsabwicklung (80 - 100%)

In dieser technisch orientierten Sachbearbeiterfunktion sind Sie taglich mit unserer internationa-
len Kundschaft in Kontakt und tragen massgeblich dazu bei, dass Liefer-, Montage- und Wartungs-
auftrége reibungslos abgewickelt werden. In einer griindlichen Einarbeitungsphase bereiten wir
Sie darauf vor, folgende Aufgabenstellungen kompetent und zunehmend eigenverantwortlich
erfillen zu kdnnen:
Unterstitzung bei der Planung und Koordination von Montage- und Wartungseinsatzen
Bearbeitung von Anfragen, Ausarbeitung von Angeboten, Nachverfolgung von Auftragen

Erstellung, Pflege und Prifung von technischen Dokumentationen und Dokumenten des
Managementsystems

Unterstiitzung der Biiroorganisation und Vertretung des Sekretariats

Was Sie mitbringen
Eine Berufslehre als Kauffrau / Kaufmann in einem technisch orientierten Betrieb

Sichere miindliche und schriftliche Kommunikation in Deutsch und Englisch. Weitere
Sprachkenntnisse (z.B. Franzosisch oder Italienisch) sind von grossem Vorteil

Freude am Kundenkontakt und an der Arbeit im Team
Technisches Interesse und Freude, sich in neue Aufgabenfelder einzuarbeiten
Solide Kenntnisse in der gangigen Office-Software

Was wir bieten

Eine vielseitige und anspruchsvolle Tatigkeit mit in einem soliden, langfristig ausgerichte-
ten Unternehmen, wobei wir lhnen Gelegenheit geben, Ihre individuellen Fahigkeiten und
Starken einzubringen

Eine langfristige Perspektive mit Entwicklungsmaoglichkeiten

Eine sorgfaltige Einarbeitung im Team, wobei wir auf individuelle Bedurfnisse und Vor-
kenntnisse, z.B. von Lehrabgangern, eingehen

Flexible Arbeitszeiten und eine angenehme Arbeitsatmosphére

Bitte senden Sie Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe des mdglichen Eintritts-
termins an Detlef Bernt, der fur weitere Auskinfte gerne zur Verfiigung steht.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Flucorrex AG, Herr Dr. D. Bernt
Wiler Strasse 1692, CH-9230 Flawil / Schweiz
Tel. +41 71 394 24-00, Email: jobs-cO3@flucorrex.ch, Web: www.flucorrex.ch
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